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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу
ОПШТИНСКА УПРАВА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ

ул. Краља Александра бр. 24, 19370 Бољевац

Матични број: 07223692

ПИБ: 102026307

Рачун бр.: 840-160640-07

коју заступа начелник Општинске управе Општине Бољевац, Момира Грујо, дипл.правник

( у даљем тексту: Наручилац)
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 11/2019 је набавка добара – Набавка канцеларијског материјала,
- назив из општег речника набавке: Канцеларијски материјал
- ознака из општег речника набавке: 30192000.
4. Контакт (лице или служба) 
Лице (или служба) за контакт: Ивица Станушић, дипл. економиста
Е - mail адреса (или број факса): jnabavke@opstinaboljevac.rs,  030/463-412
5. Партије
Предметна набавка није обликована по партијама.
   II ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
Наручилац нема економа, нити одговарајући магацински простор за складиштење материјала, те добра наручује овлашћено лице Наручиоца према исказаним потребама запослених. Такође, у канцеларијама нема довољно простора за складиштење канцеларијског материјала, те се канцеларијски материјал наручује свакодневно у мањим количинама. 

Надзор над испоруком канцеларијског материјала, врши овлашћено лице Наручиоца. Уколико испоручена добра, не одговарају траженој спецификацији и квалитету, руководилац одељења је у обавези, да сачини писмени извештај са недостацима, као и да истовремено о томе обавести продавца добара. Продавац је у обавези да у року од 24 часа, рачунајући од дана примљеног извештаја, отклони недостатке и испоручи исправно добро у складу са спецификацијом. 
Наручилац се не обавезује да ће за време трајања уговора наручити све процењене количине, већ количине у зависности од својих конкретних потреба.  Количине су оквирне, а уговор се закључује на процењену вредност. Наручилац задржава право да наручи веће или мање количине од оквирних, у зависности од потреба, a максимално до процењене вредности јавне набавке.
С обзиром да квалитет канцеларијског материјала, који Наручилац жели да прибави путем јавне набавке, није могуће у потпуности јасно и прецизно дефинисати и образложити путем конкурсне документације, а с обзиром да је квалитет у директној вези са ценом потенцијалног Понуђача, потенцијални Понуђачи су у обавези да пре подношења понуда дођу у седиште Наручиоца и да се упознају са квалитетом канцеларијског материјала који Наручилац жели да прибави путем јавне набавке. Обилазак седишта Наручиоца је обавезујући за све потенцијалне понуђаче. Пре обиласка седишта Наручиоца, представник понуђача је у обавези да најави свој долазак најмање дан раније представнику Наручиоца, Зорици Величковић на број телефона 063/7390005, те да у договору са представником Наручиоца закаже тачан термин обиласка. Понуђачи који дођу у седиште Наручиоца у заказаном термину добиће потврду која је обавезан прилог уз понуду.
Понуђачи ће уз понуду доставити и узорке за следећи канцеларијски материјал:

1) блок за флипчарт,

2) интерна доставна књига,

3) књига евиденција о издатим уверењима у МК,

4) књига примљене поште на личност,

5) књига уписника за оверавање потписа, рукописа и преписа,

6) коверат (бели)  дужи самолепљив,

7) оловке обичне,

8) оловке техничке,

9) оловке хемијске,

10) персонални досије,
11) регистратор А4 нормал 80mm са кутијом,
12) регистратор А4 ужи 55mm са кутијом,
13) регистратор Б5  80mm са кутијом,
14) записник о пријави рођења (образац 11),

15) записник о пријави закључења брака (образац 12),

16) записник о пријави смрти (образац 13),

17) фасцикла U 11 рупа 40 микрона,

18) фасцикла кутија 5 cm,
19) фасцикла писмо А4,
20) фасцикла писмо А5,
21) фасцикла са гумом,
22) фасцикла са механизмом ПВЦ 2 рупе,

23) регистар матичних књига (образац 4).
	


III  ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ

Техничка документација и планови не представљају битан елемент конкурсне документације.

IV УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
4.1. ОБАВЕЗНИ  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ

Чл. 75. Закона - ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ:

Право на учешће у поступку јавне набавке има понуђач ако:

1) је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;

4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона; 
5) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде   (чл. 75. ст. 2. Закона).
НАПОМЕНА: Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, Понуђач може да докаже достављањем Изјаве (Образац 1), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.

Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац изјаве подизвођача), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача. 
УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
4.2. ДОКАЗИВАЊЕ ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА

Чл. 75. Закона о јавним набавкама - ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ:
Испуњеност обавезних услова из члана 75. Закона о јавним набавкама понуђач доказује достављањем следећих доказа уз понуду:

1. Доказ за правна лица као понуђаче: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда 

(копија, без обзира на датум издавања извода).

Доказ за предузетнике као понуђаче: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра 

(копија, без обзира на датум издавања извода).

Овај доказ понуђач доставља и за подизвођаче, односно достављају сви чланови групе понуђача.

2. Доказ за правна лица као понуђаче: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежног суда и надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да оно и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело преваре 

(копија, не старија од два месеца од дана отварања понуда).

Доказ за предузетнике као понуђаче: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело преваре 

(копија, не старија од два месеца од дана отварања понуда).

Доказ за физичка лица као понуђаче: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело преваре 

(копија, не старија од два месеца од дана отварања понуда).
Овај доказ понуђач доставља и за подизвођаче, односно достављају сви чланови групе понуђача.

3. Доказ за правна лица као понуђаче: Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода 

(копије, не старије од два месеца од дана отварања понуда).

Доказ за предузетнике као понуђаче: Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода 

(копије, не старије од два месеца од дана отварања понуда).

Доказ за физичка лица као понуђаче: Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода

(копије, не старије од два месеца од дана отварања понуда).

Овај доказ, понуђач доставља и за подизвођаче, односно достављају сви чланови групе понуђача.

4. За обављање ове делатности није прописана посебна дозвола.
Напомена: Понуђач није дужан да доставља на увид обавезне доказе уколико је уписан у Регистар понуђача, већ је потребно доставити доказ о упису у Регистар понуђача.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа, већ је потребно доставити интернет страницу на којој су тражени подаци доступни.
Уколико Понуђач понуду подноси са подизвођачем(има), дужан је да за подизвођача(е) у понуди достави доказе о испуњености обавезних услова из чл.75 став.1 тач.1) до 4) овог Закона, у складу са чл. 80. Закона о јавним набавкама. 

Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из чл. 75. став.1 тач.1) до 4) овог Закона, а додатне услове испуњавају заједно, у складу са чл. 81. Закона о јавним набавкама.
V КРИТЕРИЈУМ ЗА ИЗБОР НАЈПОВОЉНИЈЕ ПОНУДЕ

1. Критеријум за доделу уговора: 
Избор најповољније понуде Наручилац ће извршити применом критеријума „најнижа понуђена цена“. Приликом оцене понуда као релевантна узимаће се укупна понуђена цена без ПДВ-а.
2. Елементи критеријума, односно начин на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са једнаким бројем пондера или истом понуђеном ценом 

У случају да два или више понуђача имају исту понуђену цену, Наручилац ће међу њима изабрати понуду оног понуђача који понуди дужи рок важења понуде. Уколико ни након примене горе наведеног резервног елемента критеријума није могуће донети одлуку о додели уговора, Наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба.
VI ОБРАЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ
Саставни део понуде чине следећи обрасци:

1) Изјава понуђача о испуњавању услова из чл.75. Закона о јавним набавкама (Образац 1);
2) Изјава подизвођача о испуњавању услова из чл.75. Закона о јавним набавкама (Образац 2); 
3) Изјава чланова групе који подносе заједничку понуду (Образац 2а);

4) Изјава понуђача о ангажовању подизвођача (Образац 2б);

5) Образац понуде (Образац 3); 
6) Образац структуре цене (Образац 4);
7) Образац трошкова припреме понуде (Образац 5);

8) Образац изјаве о независној понуди (Образац 6);

9) Образац изјаве о поштовању обавеза из чл.75 ст.2 ЗЈН (Образац 7);

10) Изјава о достављању менице (Образац 8),
11) Потврда Наручиоца (Образац 9).
Oбразац 1
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке добара број 11/2019  испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуда.
Место:_____________                                                            Понуђач:
Датум:_____________                                                 _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача. 
Oбразац 2
ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач____________________________________________ [навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке добара  број 11/2019  испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач радова је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач радова и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођач радова је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Подизвођач радова је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуда.
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                                                 _____________________                                                        
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача. 
	Образац 2a.

ИЗЈАВА ЧЛАНОВА ГРУПЕ КОЈИ ПОДНОСЕ ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ

Изјављујемо да наступамо као група понуђача у јавној набавци добара број 11/2019 и  овлашћујемо члана групе __________________________________  да у име и за рачун осталих чланова групе наступа пред Наручиоцем.

	ПУН НАЗИВ И СЕДИШТЕ, (АДРЕСА), ЧЛАНА ГРУПЕ
	УЧЕШЋЕ ЧЛАНА

ГРУПЕ У ПОНУДИ
(процентуално)
	ПОТПИС ОДГОВОРНОГ ЛИЦА 

	Овлашћени члан:


	
	Потпис одговорног лица:

______________________                                      

	Члан групе:
	
	Потпис одговорног лица:

______________________ 

	Члан групе
	
	Потпис одговорног лица:

______________________ 

	Члан групе
	
	Потпис одговорног лица:

______________________ 


· Учешће овлашћеног члана групе не може бити мање од 50% од укупне вредности понуде.

Напомена: Образац копирати у довољном броју примерака (уколико има више од четири учесника, на наредном примерку не уписивати поново име овлашћеног члана –то поље оставити непопуњено). 

Датум:                                                                   

____. ____. 2019. године   

Образац 2б.

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О АНГАЖОВАЊУ ПОДИЗВОЂАЧА
(СПИСАК ПОДИЗВОЂАЧА КОЈЕ ЈЕ ПОНУЂАЧ УКЉУЧИО У ПОНУДУ)

      За реализацију јавне набавке добара број 11/2019, ангажоваћемо следеће подизвођаче:

	Ред.

бр.
	НАЗИВ ПОДИЗВОЂАЧА
	ВРСТА УЧЕШЋА 
	УЧЕШЋЕ

ПОДИЗВОЂАЧА

У  ПОНУДИ

(процентуално)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	                                                                                    Потпис овлашћеног  лица Понуђача,

Датум:                                                                   

____. ____. 2019. године                           
                _____________________________

    Напомена: Максимално учешће подизвођача је 50% од укупне вредности понуде.   




Напомена: Образац копирати у потребном броју примерака (уколико има више од четири ангажованих подизвођача, на другом примерку почети са уписивањем редног броја 5. за првог подизвођача ).
Oбразац 3
 ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку мале вредности – Набавка канцеларијског материјала, ЈНМВ број 11/2019 
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача

3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
4) СТРУКТУРА ЦЕНЕ
	Укупна цена без ПДВ
	

	ПДВ
	

	Укупна цена са ПДВ
	

	Рок и начин плаћања


	Плаћање ће се вршити на основу издате фактуре   у року од 45 дана од дана испостављања исправне фактуре за испоручена добра

	Рок важења понуде


	________ дана од дана јавног отварања понуда (не краће од 60 дана)

	Рок за реализацију сваке сукцесивне испоруке 

	не дуже од 24 часа од тренутка издавања налога од стране овлашћеног лица Наручиоца

	Место испоруке 


	Општинска управа Општине Бољевац, ул. Краља Александра бр.24, 19370 Бољевац

	Начин испоруке: 
	Сопственим превозом


У цену урачуната вредност транспорта добара, утовар, истовар на месту које одреди Наручилац и сви остали зависни и пратећи трошкови. 
                                                                                                       Потпис овлашћеног  лица

Датум:                                                                   

____. ____. 2019. године                           
                         _____________________________
Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити и потписати образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
Oбразац 4
ОБРАЗАЦ  СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ 
	РБ
	Опис позиције
	Јед. мере
	Оквирне количине
	Једнична цена без ПДВ-а
	Укупна цена без ПДВ-а

	1
	cd verbatim или одговарајући  
	ком
	1
	 
	 

	2
	dvd verbatim или одговарајући  
	ком
	1
	 
	 

	3
	А.R. 57 ob (андиг ролна 57 mm трака) за рачунску машину
	ком
	1
	 
	 

	4
	архивска кутија димензије L 355 x 255 x 100
	ком
	1
	 
	 

	5
	батерија  R6-AA алкалне  
	ком
	1
	 
	 

	6
	батерија R3-AAA  алкалне  
	ком
	1
	 
	 

	7
	блок за флипчарт 
	ком
	1
	 
	 

	8
	бушач аката 30 листа
	ком
	1
	 
	 

	9
	гумица за брисање „maped“ или одговарајућа
	ком
	1
	 
	 

	10
	дигитрон Olimpia или одговарајући
	ком
	1
	 
	 

	11
	жичана полица за документа
	ком
	1
	 
	 

	12
	записник о инспекцијском прегледу штампан
	ком
	1
	 
	 

	13
	индиго (цена по листу)
	ком
	1
	 
	 

	14
	интерна доставна књига
	ком
	1
	 
	 

	15
	јастуче за печате
	ком
	1
	 
	 

	16
	јемственик
	ком
	1
	 
	 

	17
	канап 0,5 кг дебљи
	ком
	1
	 
	 

	18
	кламерице 10
	ком
	1
	 
	 

	19
	кламерице 24/6 - делта, или одговарајућа  
	ком
	1
	 
	 

	20
	књига евиденција о издатим уверењима у МК 
	ком
	1
	 
	 

	21
	књига примљене поште на личност
	ком
	1
	 
	 

	22
	књига уписника за оверавање потписа, рукописа и преписа
	ком
	1
	 
	 

	23
	коверат (бели)  дужи самолепљив
	ком
	1
	 
	 

	24
	коверат (бели) А4 самолепљив
	ком
	1
	 
	 

	25
	коверат А4 (жути) самолепљиви
	ком
	1
	 
	 

	26
	коверат Б5 самолепљив
	ком
	1
	 
	 

	27
	коверат по ЗУП-у
	ком
	1
	 
	 

	28
	коверат самолепљив
	ком
	1
	 
	 

	29
	коверат самолепљив розе, формат
	ком
	1
	 
	 

	30
	коректор лак у оловци „noki“ - или одговарајући  
	ком
	1
	 
	 

	31
	коректор лак у флашици „noki“ - или одговарајући  
	ком
	1
	 
	 

	32
	коректор трака „noki“ - или одговарајући  
	ком
	1
	 
	 

	33
	кутије за спајалице
	ком
	1
	 
	 

	34
	лењир 30 cm PVC
	ком
	1
	 
	 

	35
	лепак за папир течни 50 ml
	ком
	1
	 
	 

	36
	лепак у стику
	ком
	1
	 
	 

	37
	М образац
	ком
	1
	 
	 

	38
	маказе
	ком
	1
	 
	 

	39
	маркери – ужи флуоросцентни
	ком
	1
	 
	 

	40
	маркери – шири „schnider“ или одговарајући
	ком
	1
	 
	 

	41
	мастило за печате „horse“ или одговарајући
	ком
	1
	 
	 

	42
	мине „rotring“ 0,5 или одговарајуће
	ком
	1
	 
	 

	43
	мине паркер – или одговарајуће
	ком
	1
	 
	 

	44
	мине ПВЦ – или одговарајуће
	ком
	1
	 
	 

	45
	налепница А4 100/1
	ком
	1
	 
	 

	46
	налив перо
	ком
	1
	 
	 

	47
	налог за службено путовање А4
	ком
	1
	 
	 

	48
	налог за уплату образац НЦР (уплатнице)
	ком
	1
	 
	 

	49
	НЗ – 1
	ком
	1
	 
	 

	50
	овлаживач
	ком
	1
	 
	 

	51
	оловка хемијска са трајним мастилом ( за матичне књиге)
	ком
	1
	 
	 

	52
	оловке обичне
	ком
	1
	 
	 

	53
	оловке техничке
	ком
	1
	 
	 

	54
	оловке хемијске  
	ком
	1
	 
	 

	55
	омот  за ЦД – папирнати
	ком
	1
	 
	 

	56
	омот за ЦД – ПВЦ
	ком
	1
	 
	 

	57
	омот са ЦД – кутија
	ком
	1
	 
	 

	58
	омот списа бели
	ком
	1
	 
	 

	59
	омот списа жути
	ком
	1
	 
	 

	60
	омот списа црвени
	ком
	1
	 
	 

	61
	охо лепак – или одговарајући
	ком
	1
	 
	 

	62
	оштрилица – метална
	ком
	1
	 
	 

	63
	папир  (коцка 7 х 7)
	ком
	1
	 
	 

	64
	папир за копирање А3 500 листа бели 80 гр.
	ком
	1
	 
	 

	65
	папир за копирање А4 500 листа бели 80 гр.
	ком
	1
	 
	 

	66
	папир кунздрук А4 125 гр
	ком
	1
	 
	 

	67
	папир у боји А4 80 гр.
	ком
	1
	 
	 

	68
	папира (коцка  9 х 9)
	ком
	1
	 
	 

	69
	персонални досије
	ком
	1
	 
	 

	70
	плутана табла 60 х 50
	ком
	1
	 
	 

	71
	попис аката (образац бр. 12)
	ком
	1
	 
	 

	72
	прибадачи за плутану таблу
	ком
	1
	 
	 

	73
	признаница А5 NCR
	ком
	1
	 
	 

	74
	признаница А6  NCR
	ком
	1
	 
	 

	75
	путни налог за аутомобиле
	ком
	1
	 
	 

	76
	рајсандле 50/1
	ком
	1
	 
	 

	77
	расхептивач за вађење клемарица
	ком
	1
	 
	 

	78
	рачун А5  НЦР
	ком
	1
	 
	 

	79
	реверс NCR
	ком
	1
	 
	 

	80
	регистратор А4 нормал 80mm са кутијом
	ком
	1
	 
	 

	81
	регистратор А4 ужи 55mm са кутијом
	ком
	1
	 
	 

	82
	регистратор Б5 80mm са кутијом
	ком
	1
	 
	 

	83
	рибон епсон 350
	ком
	1
	 
	 

	84
	самолепљив блок 75 х 75 mm
	ком
	1
	 
	 

	85
	свеска А4 – мек повез
	ком
	1
	 
	 

	86
	свеска А4 укоричена
	ком
	1
	 
	 

	87
	свеска А5 – мек повез
	ком
	1
	 
	 

	88
	свеска А5 укоричена
	ком
	1
	 
	 

	89
	селотејп 15 х 25
	ком
	1
	 
	 

	90
	селотејп 15 х 30
	ком
	1
	 
	 

	91
	селотејп 50 х 66
	ком
	1
	 
	 

	92
	скалпел већи
	ком
	1
	 
	 

	93
	смртовница
	ком
	1
	 
	 

	94
	спајалице веће 100/1 50 mm
	ком
	1
	 
	 

	95
	спајалице ПВЦ 100/1 28 mm
	ком
	1
	 
	 

	96
	спајалице ПВЦ 100/1 33 mm
	ком
	1
	 
	 

	97
	сталак за селотејп мањи
	ком
	1
	 
	 

	98
	тонер „Conica minolta“ Bizh 162
	ком
	1
	 
	 

	99
	тонер HP „P Laser Jet“ 2015
	ком
	1
	 
	 

	100
	тонер HP Laser Jet M 26a
	ком
	1
	 
	 

	101
	тонер HP Lasel Jet M 402
	ком
	1
	 
	 

	102
	тонер HP Laser Jet Pro 400 
	ком
	1
	 
	 

	103
	тонер HP Laser Jet P 1606 
	ком
	1
	 
	 

	104
	тонер HP Laser Jet Pro MFP 125A
	ком
	1
	 
	 

	105
	тонер HP Laser Jet Pro M 203 
	ком
	1
	 
	 

	106
	тонер HP Laser Jet 1120
	ком
	1
	 
	 

	107
	тонер HP Laser Jet 1100
	ком
	1
	 
	 

	108
	тонер HP Laser Jet Pro 1102
	ком
	1
	 
	 

	109
	тонер OKI MC 350 у боји сет тонера (4 комада)
	ком
	1
	 
	 

	110
	тонер Laser Jet PRO 200 COLOR сет тонера (4 комада)
	ком
	1
	 
	 

	111
	тонер Samsung ML 1660
	ком
	1
	 
	 

	112
	тонер Samsung ML 2022
	ком
	1
	 
	 

	113
	тонер Samsung SCH – 4623 F
	ком
	1
	 
	 

	114
	тонер за копир апарат TN 116/117/118 FOR USE IN MINOLTA BIZHUP 164/184/7718/216
	ком
	1
	 
	 

	115
	траке за дигитрон 13 mm
	ком
	1
	 
	 

	116
	уложак за стони календар
	ком
	1
	 
	 

	117
	записник о пријави рођења (образац 11)
	ком
	1
	 
	 

	118
	записник о пријави закључења брака (образац 12)
	ком
	1
	 
	 

	119
	записник о пријави смрти (образац 13)
	ком
	1
	 
	 

	120
	факс ролна
	ком
	1
	 
	 

	121
	фасцикла - „noki“ 40 - или одговарајући  
	ком
	1
	 
	 

	122
	фасцикла U 100 микрона
	ком
	1
	 
	 

	123
	фасцикла U 11 рупа 40 микрона
	ком
	1
	 
	 

	124
	фасцикла U 80 микрона
	ком
	1
	 
	 

	125
	фасцикла кутија 5 cm
	ком
	1
	 
	 

	126
	фасцикла писмо А4
	ком
	1
	 
	 

	127
	фасцикла писмо А5
	ком
	1
	 
	 

	128
	фасцикла са гумом
	ком
	1
	 
	 

	129
	фасцикла са механизмом ПВЦ 2 рупе
	ком
	1
	 
	 

	130
	фасцикла са пантљиком
	ком
	1
	 
	 

	131
	фасцикла хромокартонска бела
	ком
	1
	 
	 

	132
	фасцикла хромокартонска у боји
	ком
	1
	 
	 

	133
	филм за факс 91/52
	ком
	1
	 
	 

	134
	филм за факс 91/52
	ком
	1
	 
	 

	135
	ФК – 11
	ком
	1
	 
	 

	136
	флеш меморија  4 gb
	ком
	1
	 
	 

	137
	флеш меморија  8 gb
	ком
	1
	 
	 

	138
	флеш меморија 16 gb
	ком
	1
	 
	 

	139
	флеш меморија 32 gb
	ком
	1
	 
	 

	140
	фломастер обичан
	ком
	1
	 
	 

	141
	хамер А4 200 гр. бели
	ком
	1
	 
	 

	142
	хефталица већа - делта - или одговарајућа  
	ком
	1
	 
	 

	143
	хефталица мања - делта - или одговарајућа  
	ком
	1
	 
	 

	144
	шпенадле 100/1

	ком
	1
	 
	 

	145
	регистар матичних књига (образац 4)
	ком
	1
	 
	 

	146
	трака LQ-1000 за епсон штампач LX-1170 II
	ком
	1
	 
	 

	Укупна цена без ПДВ-а:
	 

	Обрачунати ПДВ:
	 

	Укупна цена са ПДВ-ом:
	 


Напомена:
Сви тонери су заменски тонери (нови фабрички ремонтовани).
Количине су оквирне, а уговор се закључује на процењену вредност. Укупна цена служи искључиво за рангирање понуда понуђача. Стварна вредност по овом  уговору  утврђује се на  бази  стварно реализованих добара. Наручилац задржава право да наручи мање или веће количине према тренутним потребама, а све до процењене вредности набавке, која је уједно и уговорена вредност.  Понуђач може доставити добра са робном марком коју је навео Наручилац или одговарајуће добро.
                                                                                             Потпис овлашћеног  лица

Датум:                                                                   

____. ____. 2019. године                           
                  _____________________________
Oбразац 5
ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач__________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни Наручиоца, Наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама Наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
	Датум:
	
	Потпис понуђача

	
	
	


Образац 6
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ______________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке добара – Набавка канцеларијског материјала, бр 11/2019  поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	 
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
Образац 7.

ИЗЈАВА 

о поштовању обавеза 

Понуђач ___________________________________________________________ изјављује под пуном моралном, кривичном и материјалном одговоршћу да је приликом састављања своје понуде поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да понуђач нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
Место: ______________                                               Потпис овлашћеног лица Понуђача

Датум: ______________

                                                                                                     _______________________

Oбразац 8
                              И З Ј А В А Понуђача о  достављању менице   

за добро извршење посла 
Изјављујемо да ћемо у тренутку закључења уговора доставити наручиоцу:

 1) једну бланко соло меницу за добро извршење посла потписану од стране овлашћеног лица; 

2) захтев за регистрацију менице;
3) потписано безусловно менично овлашћење на износ од 10% уговорене вредности без ПДВ, које неће садржати додатне услове за исплату и
4) копију картона депонованих потписа овлашћених лица.

Место:______________________

Датум:______________________                   Име и презиме овлашћеног лица

                                                           ____________________________

                                                               Потпис овлашћеног лица
                                                                       ____________________________

Образац 9
ПОТВРДА НАРУЧИОЦА 

Општинска управа Општине Бољевац

Краља Александра број 24

19370 Бољевац

Потврђујем да је Понуђач __________________________________________________, 

са седиштем у ____________________, ул._________________________, бр._______,

дана __.__.____ године, обишао седиште Наручиоца за поступак јавне набавке мале вредности Набавка канцеларијског материјала.
Потврда се издаје за учествовање у поступку јавне набавке број 11/2019 и у друге сврхе се не може употребити.

Место:______________________

Датум:______________________                             Потпис представника Понуђача

                                                                       ____________________________

                                                                      Потпис представника Наручиоца

                                                                       ____________________________

Напомена: Обилазак седишта Наручиоца је обавезујући за све потенцијалне понуђаче. Пре обиласка седишта Наручиоца, представник понуђача је у обавези да најави свој долазак најмање дан раније представнику Наручиоца, Зорици Величковић на број телефона 063/7390005, те да у договору са представником Наручиоца закаже тачан термин обиласка. Понуђачи који дођу у седиште Наручиоца у заказаном термину добиће потврду која је обавезан прилог уз понуду.

МОДЕЛ УГОВОРА

На основу спроведеног поступка јавне набавке мале вредности бр. 11/2019  – Набавка канцеларијског материјала, закључује се:
УГОВОР
 о јавној набавци канцеларијског материјала
Уговорне стране:

1. НАРУЧИЛАЦ: ОПШТИНСКА УПРАВА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ
ул. Краља Александра бр. 24, 19370 Бољевац

Матични број: 07223692

ПИБ: 102026307

Рачун бр.: 840-160640-07

коју заступа начелник Општинске управе општине Бољевац, Момира Грујо, дипл.правник

( у даљем тексту: Наручилац)

2. ПОНУЂАЧ:  _________________________________
Адреса:_______________________________________
Матични број:_________________________________

ПИБ:_________________________________________

Рачун бр.: ____________________________________

  отворен код пословне банке_____________________

  кога заступа директор___________________________

  ( у даљем тексту: Продавац) 

ЧЛАНОВИ ГРУПЕ ПОНУЂАЧА:


 ______________________________________________

______________________________________________

 ______________________________________________

ПОДИЗВОЂАЧИ:

           ______________________________________________


______________________________________________


______________________________________________

ПРЕДМЕТ УГОВОРА

Члан 1.


Предмет уговора је набавка канцеларијског материјала, у складу са конкурсном документацијом и усвојеном понудом понуђача бр. _______ од ______.2019. године, код Наручиоца заведена под бројем 404-____/2019-III-01 од ______.2019.године, која је саставни део уговора.
ВРЕДНОСТ УГОВОРА

Члан 2.


Уговорне  стране  утврђују да је укупна процењена вредност уговора 666.666,00 динара динара без ПДВ, односно 800.000,00 динара са ПДВ.

Обавезе које доспевају у буџетској 2019. години извршиће се из средстава буџета општине Бољевац одобрених за 2019. годину у износу фактурисаних добара, а у складу са понудом број ________  од _________  2019. године, код Наручиоца заведено под бр. 404-___/2019-III-01 дана _______2019. године.


Уговорена цена је фиксна по јединици мере и не може се мењати услед повећања цене елемената на основу којих је одређена.


У цену су урачунати сви зависни и пратећи трошкови које Продавац  има у реализацији овог Уговора.

ОБАВЕЗЕ ПРОДАВЦА

Члан 3.


Обавезе Продавца су:

1) да у року од десет дана од дана закључења уговора, Наручиоцу достави Решење о именовању одговорног  лица задуженог за праћење и извршење уговора;
2) транспорт, утовар и истовар предмета уговора, све у складу са стандардима, условима из конкурсне документације и прихваћене понуде Продавца;

3) да обезбеди све тражене количине према потреби Наручиоца;
4) да поштује рок испоруке, под претњом раскида уговора, наплате бланко соло менице за добро извршење посла и писања негативних референци Управи за јавне набавке;
5) да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу бланко соло  меницу за добро извршење посла са меничним овлашћењем на 10% вредности уговора без ПДВ, са роком важења 10 дана дужим од важења уговора, које неће садржати додатне услове за исплату;

6) да уговор реализује стручно и квалитетно поштујући све стандарде за ову врсту посла.

ОБАВЕЗА НАРУЧИОЦА

Члан 4.


Обавеза Наручиоца је да: 

1) у року од десет дана од дана закључења уговора, Продавцу достави Решење о именовању одговорног  лица задуженог за праћење и извршење уговора;
2) плаћање  по овом уговору врши у року од 45 дана од дана испостављања исправне фактуре, потписаних од стране одговорних лица Наручиоца и Продавца.
РОК ВАЖЕЊА УГОВОРА

Члан  5.


Рок важења уговора је до потпуне реализације предмета јавне набавке, односно до утрошка финансијске вредности из члана 2. овог уговора. 
ПРИМОПРЕДАЈА И РЕКЛАМАЦИЈА

Члан 6.
Надзор над испоруком канцеларијског материјала врши овлашћено лице Наручиоца.

Овлашћено лице Наручиоца има право на рекламацију квалитета и количина добара и пратећих услуга, у ком случају је дужан да уложи приговор без одлагања, одмах након пријема добара, а у случају скривених мана одмах након сазнања за скривену ману.

У случају наведеном у ставу 2. овог члана, Наручилац може да одбије пријем предмета уговора, о чему се одмах сачињава записник о рекламацији који потписују представници Наручиоца и Продавца.
Продавац је дужан да у случају писане рекламације, поступи одмах, а добра која одговарају захтеваним количинама из испостављеног захтева Наручиоца, као и уговореним мерилима квалитета, испоручи најкасније у року од једног дана по пријему рекламације.

У случају протека рока из претходног става, Наручилац има право на раскид уговора, накнаду проузроковане штете, и наплату бланко соло менице за добро извршење посла.
Члан 7.

У случају наступања околности које ометају извршење уговорних обавеза једне и друге стране, а које се према важећим прописима сматрају вишом силом, уговорне стране се ослобађају извршења обавеза за време док такве околности трају, те по основу овог ниједна од уговорних страна нема право на било какву накнаду штете коју услед тога претрпи.

Уговорна страна погођена вишом силом дужна је писаним путем да обавести другу уговорну страну о настанку околности које спречавају извршење обавеза, као и тренутку престанка тих околности.

Уговорне стране се не могу позивати на вишу силу због околности које су им биле познате у тренутку закључења Уговора и преузимања уговорних обавеза.

РАСКИД УГОВОРА

Члан 8.


Овај Уговор престаје да важи:

1. Споразумом уговорних страна у писаној форми и без отказног рока;

2. Једностраним раскидом од стране Наручиоца, уколико Продавац делимично или у потпуности не извршава своје уговорне обавезе, или их извршава са закашњењем, са отказним роком од 7 дана од дана пријема обавештења о једностраном раскиду, уз реализацију менице за добро извршење посла; 

3. У другим случајевима предвиђеним Законом о облигационим односима и овим Уговором.

ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 9.


Саставни делови уговора су:

1. Понуда Продавца зав. бр. ______ од ______.2019. године, код Наручиоца заведена под бројем 404-_____/2019-III-01 од ______.2019.године и

2. Структура цене.
Члан 10.


На све оно што није дефинисано овим уговором, примењују се одредбе Закона о облигационим односима и других прописа.

Члан 11.


Све евентуалне спорове угорне стране ће решавати споразумно. 


Уколико до споразума не дође, уговара се надлежност Привредног суда у Зајечару.

Члан  12.


Овај уговор ступа на снагу даном потписивања. 

Члан 13.


Уговор је сачињен у 6 (шест) истоветних примерка, по 3 (три) за сваку уговорну страну.

У Г О В О Р Н Е    С Т Р А Н Е :

                      НАРУЧИЛАЦ


                                                ПРОДАВАЦ
     
  ОПШТИНСКА УПРАВА 

                         _________________________________

    
  ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ                                                   (Назив и седиште понуђача)

             
НАЧЕЛНИК 




 _________________________________








                  (Функција потписника уговора)

   
Момира Грујо, дипл. прав.


            _________________________________








             (име и презиме потписника уговора)

           ____________________________


 _________________________________
                           (потпис)



                                    (потпис)

	  Напомена:
· Овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем, као и да ће наручилац, ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Управи за јавне набавке доставити доказ негативне рефренце.



VIII УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Општинскa управа Општине Бољевац, ул. Краља Александра бр. 24  у Бољевцу. са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку добара – Набавка канцеларијског материјала, ЈНМВ бр. 11/2019- НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране Наручиоца до 27.03.2019. године до 09:00 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно Наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему Наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју Наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Јавно отварање понуда обавиће се дана 27.03.2019. године са почетком у 09:30 часова у канцеларији број 17 Општинске управе општине Бољевац, ул. Краља Александра бр. 24  у Бољевцу. Отварању понуда могу присуствовати сва заинтересована лица. Представници понуђача морају имати заведено, потписано и оверено овлашћење које ће предати Комисији за јавну набавку пре отварања понуда.

3.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
4. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Општинскa управа општине Бољевац, ул. Краља Александра бр. 24 , 19370 Бољевац,  са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку добара – Набавка канцеларијског материјала, ЈНМВ бр. 11/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку добара – Набавка канцеларијског материјала, ЈНМВ бр. 11/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Опозив понуде за јавну набавку добара – Набавка канцеларијског материјала, ЈНМВ бр. 11/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”   или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добара – Набавка канцеларијског материјала, ЈНМВ бр. 11/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
5. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде, понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
6. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између Наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 
Понуђач у потпуности одговара Наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да Наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
7. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према Наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред Наручиоцем, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења, 

· понуђачу који ће издати рачун, 

· рачуну на који ће бити извршено плаћање, 

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној  документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве)
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
8. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
8.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Плаћање ће се вршити у року од 45 дана од дана испостављања исправне фактуре, потписаних од стране одговорних лица Наручиоца и Продавца.
8.2. Захтев у погледу места  и рока испоруке услуга
Наручилац нема економа, нити одговарајући магацински простор за складиштење материјала, те добра наручује овлашћено лице Наручиоца према исказаним потребама запослених. Такође, у канцеларијама нема довољно простора за складиштење канцеларијског материјала, те се канцеларијски материјал наручује свакодневно у мањим количинама. Рок за сваку сукцесивну испоруку тражених добара, мора бити најдуже 24 часа од писаног позива од стране овлашћеног лица Наручиоца.

Понуђач је у обавези да поручена добра испоручи на адресу Наручиоца: Општинска управа општине Бољевац, ул. Краља Александра 24, 19370 Бољевац.
8.3.  Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим пратећим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност. Потребно је да понуђач изрази цену која важи на дан јавног отварања понуда. Понуђач је у обавези да у случају евентуалних попуста, цене изрази са попустом. 
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, Наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима. 
10. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија. 
Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству рударства и енергетике.
Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству за рад, запошљавање, борачка и социјална питања.
11. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу : Општинскa управа Општине Бољевац, ул. Краља Александра бр. 24, 19370 Бољевац, електронске поште на e-mail: jnabavke@opstinaboljevac.rs или факсом на број: 030/463-412 тражити од Наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈНМВ  бр. 11/2019 – Набавка канцеларијског материјала.“
Ако Наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда Наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.

12. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда Наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико Наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, Наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву Наручиоца, односно да омогући Наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
13. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „најнижа понуђена цена“.
14. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ЈЕДНАКИМ БРОЈЕМ ПОНДЕРА ИЛИ ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 

У случају да два или више понуђача имају исту понуђену цену, Наручилац ће међу њима изабрати понуду оног понуђача који понуди дужи рок важења понуде. Уколико ни након примене горе наведеног резервног елемента критеријума није могуће донети одлуку о додели уговора, Наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба.
15. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 

Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине.  (Образац изјаве који је саставни део конкурсне документације)
16. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
17. РОК ЗА ДОНОШЕЊЕ ОДЛУКЕ О ДОДЕЛИ УГОВОРА

Одлука о додели Уговора ће бити донета у року од 10 дана од дана јавног отварања понуда.
18. ФИНАНСИЈСКО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ
Понуђач је обавезан да уз понуду достави:

1. Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде


У циљу обезбеђења испуњења својих обавеза у поступку додељивања уговора о јавној набавци, понуђач је у обавези да достави средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде којом обезбеђује испуњење својих обавеза у поступку додељивања уговора о јавној набавци и то:

1. једну бланко соло меницу за озбиљност понуде потписану од стране овлашћеног лица;

2. захтев за регистрацију менице;

3. потписано безусловно менично овлашћење на износ од 10% процењене вредности без ПДВ, које неће садржати додатне услове за исплату;
4. копију картона депонованих потписа овлашћених лица.

Напомена: процењена вредност набавке је уједно и уговорна вредност и износи 666.666,00 динара без ПДВ, односно 800.000,00 динара са ПДВ.



Сопствена меница и менично овлашћење морају бити потписана од стране овлашћених лица (од лица која имају депоноване потписе у банци у којој Понуђач има отворен текући рачун).


У случају да Понуђач којем је додељен уговор не приступи закључењу уговора у року који је Наручилац одредио конкурсном документацијом, Наручилац ће уновчити меницу. Меница и менично овлашћење ће на захтев понуђача бити враћени по закључењу уговора са изабраним понуђачем. Уколико Понуђач не достави средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде, његова понуда ће бити одбијена због битних недостатака. 
2. Изјава понуђача о достављању средства финансијског обезбеђења за добро извршење посла 

У циљу обезбеђења испуњења уговорних обавеза, понуђач је у обавези да уз понуду достави изјаву на обрасцу Конкурсне документације, под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу, да ће приликом закључења уговора Наручиоцу доставити:

1. једну регистровану бланко соло меницу за добро извршење посла у износу од 10% уговорене вредности  без ПДВ и са роком важења 10 дана дуже од важности обавеза по уговору, која мора бити безусловна и платива на први позив, а у корист Наручиоца;
2. захтев за регистрацију менице;

3. потписано безусловно менично овлашћење на износ од 10% уговорене (процењене) вредности  без ПДВ, које неће садржати додатне услове за исплату;

4. копију картона депонованих потписа овлашћених лица.

19. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 


Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, подносилац пријаве, кандидат, односно заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања Наручиоца. 


Захтев за заштиту права може да поднесе Управа за јавне набавке, Државна ревизорска институција, јавни правобранилац и грађански надзорник.

Захтев за заштиту права подноси се  Наручиоцу, а копија захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње Наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права Наручилац  објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева.


Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране Наручиоца најкасније  3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС,“ број 124/12, 14/2015 и 68/2015) указао Наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а Наручиоц исте није отклонио.

После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 


Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње Наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 


Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње Наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Захтев за заштиту права не задржава даље активности Наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС,“ број: 124/12, 14/2015 и 68/2015).


Наручилац може да одлучи да заустави даље активности у случају подношења захтева за заштиту права, при чему је дужан да у обавештењу о поднетом захтеву за заштиту права наведе да зауставља даље активности у поступку јавне набавке.


Захтев за заштиту права садржи: 1) Назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт, 2) назив и адресу Наручиоца, 3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци Наручиоца, 4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке, 5) чињенице и доказе којима се повреде доказују, 6) потврду о уплати таксе, 7) потпис подносиоца.


Ако поднети захтев за заштиту права не садржи све обавезне елементе, Наручилац ће такав захтев одбацити закључком.


Ако је захтев за заштиту права неблаговремен, или га је поднело лице које нема активну легитимацију, Наручилац ће такав захтев одбацити закључком.

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу по  члану 156. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС, број 124/12, 14/2015 и 68/2015“). 

20. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН

Наручилац је дужан да уговор о јавној набавци достави понуђачу којем је уговор додељен у року од 8 дана од дана протека рока за подношења захтева за заштиту права. У случају да је поднета само једна понуда Наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
ИЗМЕНА КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ БР.1

Конкурсна документација је измењена на следећим страницама:

1. На страници број 1 Конкурсне документације је стајало следеће:

	Рок за подношење понуда
	25.03.2019. године до 09:00 часова

	Време отварања понуда
	25.03.2019. године у 09:30 часова


Измена конкурсне документације се врши на следећи начин:

	Рок за подношење понуда
	27.03.2019. године до 09:00 часова

	Време отварања понуда
	27.03.2019. године у  09:30 часова


2. На страници број 20 Конкурсне документације је стајало следеће:
	98
	тонер „Conica minolta“ Bizh 162
	ком
	1

	99
	тонер „P Laser Jet“ 2015
	ком
	1

	100
	тонер 283 А
	ком
	1

	101
	тонер aser Jet pro MFP M 26a
	ком
	1

	102
	тонер HP 1606
	ком
	1

	103
	тонер HP 402
	ком
	1

	104
	тонер HP Laser Jet Pro 400 M 401dn
	ком
	1

	105
	тонер HP Laser Jet P 1606 dn
	ком
	1

	106
	тонер HP M 125
	ком
	1

	107
	тонер HP M 203 DW laser jet pro
	ком
	1

	108
	тонер HP M 401 dn
	ком
	1

	109
	тонер HP M 401 dne
	ком
	1

	110
	тонер Laser Jet Pro M 203 dw
	ком
	1

	111
	тонер OKI MC 350 black сет тонера (4 комада)
	ком
	1

	112
	тонер PRO 200
	ком
	1

	113
	тонер Samsung ML 1660
	ком
	1

	114
	тонер Samsung ML 2022
	ком
	1

	115
	тонер за Samsung SCH – 4623 F
	ком
	1


Измена конкурсне документације се врши на следећи начин:

	98
	тонер „Conica minolta“ Bizh 162
	ком
	1

	99
	тонер HP „P Laser Jet“ 2015
	ком
	1

	100
	тонер HP Laser Jet M 26a
	ком
	1

	101
	тонер HP Lasel Jet M 402
	ком
	1

	102
	тонер HP Laser Jet Pro 400 
	ком
	1

	103
	тонер HP Laser Jet P 1606 
	ком
	1

	104
	тонер HP Laser Jet Pro MFP 125A
	ком
	1

	105
	тонер HP Laser Jet Pro M 203 
	ком
	1

	106
	тонер HP Laser Jet 1120
	ком
	1

	107
	тонер HP Laser Jet 1100
	ком
	1

	108
	тонер HP Laser Jet Pro 1102
	ком
	1

	109
	тонер OKI MC 350 у боји сет тонера (4 комада)
	ком
	1

	110
	тонер Laser Jet PRO 200 COLOR сет тонера (4 комада)
	ком
	1

	111
	тонер Samsung ML 1660
	ком
	1

	112
	тонер Samsung ML 2022
	ком
	1

	113
	тонер Samsung SCH – 4623 F
	ком
	1


3. На страници број 32 Конкурсне документације је стајало следеће:

Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране Наручиоца до 25.03.2019. године до 09:00 часова.
Јавно отварање понуда обавиће се дана 25.03.2019. године са почетком у 09:30  часова.
Измена конкурсне документације се врши на следећи начин:

Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране Наручиоца до 27.03.2019. године до 09:00 часова.
Јавно отварање понуда обавиће се дана 27.03.2019. године са почетком у 09:30 часова
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